PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produceion
RESOLUCION N° :E 2: I

SANTA FE, “Cuna de la Constitucién Nacional”,

02 SEP 2019

Visto el Expediente N* 00701-0109533-1 del registro del Sistema de
Informacion de Expedientes; y

CONSIDERANDO:

Que mediante las presentes actuaciones se gestiona el llamado a
concurso interno en el marco del Escalafon aprobado por Decreto-Acuerdo N° 2695/83,
Capitulo XIV y sus modificatorios, para la cobertura del cargo de “Coordinador General de
Montos Menores”, Categoria 7 del Agrupamiento Administrativo en la Direccion General de
Administracion;

Que el cargo aludido se encuentra subrogado, conforme a lo dispuesto
por Decreto N° 4548/17, por lo que corresponde encuadrar la gestion en el articulo 28° del
Decreto N° 1729/09;

Que se han realizado las evaluaciones previas, elaborandose el perfil
pretendido para el cargo, con la correspondiente participacion de las entidades sindicales,
conforme lo establecido en el articulo 21° del Decreto N° 1729/09;

Que la composicion de los Jurados obedece a lo ordenado por el
articulo 94° del Decreto-Acuerdo N° 2695/83 -modificado por el Decreto 1729/09-,
integrandose con personas que poseen en su actividad jerarquias superiores a los cargos a
concursar o equivalentes a la requerida y especialidades afines a las concursadas;

Que ha tomado intervencion en estas actuaciones la Secretaria de
Recursos Humanos y Funcion Piblica del Ministerio de Economia, ejerciendo el
correspondiente control técnico sobre los aspectos formales e instrumentales del
procedimiento;

Que en el desarrollo del proceso del concurso, se deberd tener en
cuenta lo establecido en el articulo 87 in f;ne del Régimen de Concursos citado -modificado
por Decreto 1729/09-; _

\ ' Qne aslm’tsmns Ias em:dades. simiicalengP __-.H y ATE han
pmpuesiu a h:ns mpcresentantes que integraran el Jura&ﬁ del Concurso como miembms
umlares 3; sup]entes del ml‘SIl'lﬂ
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produccion

/2.
LA MINISTRA DE LA PRODUCCION
RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Llamar a concurso interno, en los términos del Capitulo XIV del
Escalafén Decreto-Acuerdo N° 2695/83, modificado por Decreto N° 1729/09 y Decreto N°
4439/15, para la cobertura de un cargo de Categoria 7 - Agrupamienio Administrativo —
“Coordinador General de Montos Menores” en la Direccion General de Administracion.-

ARTICULO 2°.- Aprobar la descripcion del cargo y determinacién de los requisitos
solicitados asi como las condiciones y competencias, los conocimientos generales,
especificos y técnicos exigibles que integran el perfil pretendido para el cargo, que como
Anexo I forma parte de la presente resolucion.-

ARTICULO 3°.- Determinar que el Jurado de evaluacidn del concurso, estard
compuesto de la siguiente manera:
Presidente:
Secretario de Coordinacion Técnica, Administrativa y Legal: C.P.N. Juan Carlos
PUCCIARELLL

Miembros Titulares:

1) Subsecretario de Coordinacién Técnica, Administrativa y Legal: C.P.N. Hernan
BERTOSSI.

2) Directora General de Administracion: C.P.N. Viviana MARINI.
3) Director General de Asuntos Juridicos v Despacho: Abg. Gabriel MOREAL
4) Director General de Recursos Humanos: a/c Abg. Juan Carlos GOROSTIAGA.

4) En representacion de la Union del Perﬁnna_} Civil de la Nacion - Seccional Provincial
Santa Fe -UPCN-: Téc. Heriberto MARTINEZ, Ing. Agr. Juan José LUENGO e Ing.
Agr. Raiil SIBILIN.

5) Un representante de la Asociacion Trabajadores del Estado — Seccional Provincial
Santa Fe ~ATE- Sr. Marcelo DELFOR

Miembros suplentes:
1) Director Provincial de Tunsmu Zl:ma Norte: Tec. Franco ARONE.

2) Dlrectoé General de Pmmn&m ﬁ:e ih ﬁmpresanamaﬂ}' Tmhajo ﬂecgnte Ing. Oscar
BROGGE - Lo . S .

3] Subdlrectura Ge;zera] de Despachn Abg Caroiina VEG.A -
i L Aoy, ol P Mars?ln
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6) Un representante de la Asociacidn Trabajadores del Estado — Seccional Provincial
Santa Fe ~ATE, Sr. Luis LARPIN.-

ARTICULO 4°.- Aprobar el procedimiento de inscripcién, el detalle de etapas de
evaluacion, el cuadro de ponderacion relativa de las mismas y el cronograma de actividades,
conforme el detalle que como Anexo II forma parte de la presente.-

ARTICULO 5°.- Establecer que, en caso de existir inconvenientes con las fechas
estipuladas para las evaluaciones de antecedentes, técnica y de la entrevista personal, el
jurado del concurso mediante acta podra cambiar las mismas, con notificacion fehaciente a
los postulantes.-

ARTICULO 6°.- Registrar, comunicar, publicar segiin lo establecido en el articulo
92° del texto actualizado del Decreto-Acuerdo N° 2695/83 v archivar.-

MHNISTRA DE LA PRODUCCION
HUVINCEA GE SANTA FE
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FROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produceion

RESOLUCION N°
SANTA FE, “Cuna de la Constitucion Nacional”,
ANEXO1
CONCURSO INTERNO

JURISDICCION: Ministerio de la Produccion

DESCRIPCION DEL CARGO: “Coordinador General de Montos Menores” — Categoria 7
- Agrupamiento Administrativo.

DEPENDENCIA: Direccion General de Administracion

LUGAR DE PRESTACION DE SERVICIOS: Boulevard Pellegrini N° 3100 de la ciudad
de Santa Fe, Provincia de Santa Fe.

HORARIO DE TRABAJO: Segiin reglamentacion vigente,
MISIONES Y FUNCIONES ESPECIFICAS DEL CARGO
MISION:

Realizar la coordinacion de las actividades administrativas de control, pagos y rendiciones de
cuentas, respetando los procedimientos establecidos para cada caso, de acuerdo a criterios de
eficacia, eficiencia y transparencia.

FUNCIONES:

* Dirigir y coordinar las tareas de la gestion operativa y administrativa de pagos de gastos
y haberes.

e Verificar la bancarizacion mensual de haberes del personal de la Jurisdiccion,
autoridades superiores y del Ente Zona Franca Santafesina, y sus correspondientes
modificaciones segun las novedades recibidas.

* Coordinar y controlar el registro en los libros de banco de sueldos.

* Controlar el registro informacion de los depdsitos para las partidas de gastos de
funcionamiento, partidas espem&le:s ' viajes al exterior con sus resp-ect;vns saldus

* Verificar el estado de los saldos en los diferentes programas.

* Promover y velar por el cmnpiun‘ienfn de las normativas ﬂgﬁﬁt@s mﬁﬁ im;anngan errel

marco regulativo de la actividad.

Realizar ¢l seguimiento y/o mteri.reﬁmn en 13 damnmtm mmmendmana acm.lgd
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FROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produccion

2.

e Desarrollar y asegurar contacto permanente con los referentes de las distintas dreas con el
fin de satisfacer las demandas y necesidades de los usuarios del servicio a través de
acciones coordinadas.

e Colaborar en la identificacion e implementacion de mejoras en los procesos. Advertir
deficiencias en los procesos y encontrar diferentes soluciones.

e Informar al superior acerca de los inconvenientes presentados en el desarrollo de la labor
diaria, participando en la elaboracion de propuestas de solucién factibles.

* Asistir en las demas funciones, que en materia de su competencia le sean inherentes a la
Direccion General de Administracion.

PERFIL
isit Estudio
1) Titulo Secundario (Excluyente)
2) Preferentemente Titulo Universitario — Contador Publico Nacional.

3) Conocimiento en tareas de competencia de las Direcciones Generales de Administracion.

a) Conocimientos Generales del ordenamiento publico provincial

® Ley Organica de Ministerios de la Provincia de Santa Fe N* 13509.

* Decreto-Acuerdo N° 4174/15 — Reglamento para el Tramite de Actuaciones
Administrativas.

* Ley N° 12036 — y sus decretos reglamentarios.
Ley N° 12510 -Ley de Administracion, Eficiencia y Control del Estado- Titlo I; 11-
Capitulo II; Titmlo III, Capitulo II; Titulo V; Titulo VI; Titulo VII y decretos
reglamentarios correspondientes.

¢ Ley N° 8525 - Estatuto del Personal de la Administracion Publica.

* Decreto-Acuerdo N® 2695/83 v mndlfzcaturms - Escalafon del Personal Civil de la
Administracion Piblica.

® Decreto-Acuerdo N° 1919/89 - Regtmende LICEHCIES, Jusufu:a-::mnes y Frauqmmas
para el Personal de la Administracién Provincial. - e e G

e Estructura Orgénica Funcional de la Jurisdiccion WMM -

e Estructura de Autoridades Superiores. Decreto N° 0077/18 }!' modificatorios.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de la Produccion

3.~

e Resolucidn N° 008/06, 0021/07, 0053/18 - TCP.

Resolucion N° 45/14 y 192/17 — inherentes a las rendiciones de gastos y modalidades de
pagos.

Decreto N° 2189/89, Decreto N° 0578/94 — Restriccion del gasto.

Decreto N° 274/08- Gastos cortesia.

Decreto N® 0259/08 y N° 0267/08 y sus modificaciones — Gastos Manutencion
Decreto N° 2112/06 y N° 0262/94 en su parte vigente — Viaje al exterior.

Decreto N° 1302/96 — Nomencladores.

Decreto N® 2846/02 — Autorizacion de compra de Bienes de Uso.

Decreto N° 0894/10 - Pasantes.

Decreto N° 3754/17 — Montos maximos autorizados para gastos de funcionamiento.

* & = & & = 9 =

Conocimientos técnicos especificos

-Manejo del Modulo SIPAF — Ejecucion de gastos y documentos de pago.
Conciliacion bancaria y registros contables Libro Caja y Banco.

-Manejo procesador de textos.

-Manejo planilla de célculo.

-Manejo correo electronico.

-Manejo de herramientas particulares como SIE y Santa Fe Empresas.

CONDICIONES Y COMPETENCIAS:

-Marcada capacidad de trabajo, coordinacion y gestiones.

-Iniciativa, creatividad e innovacidn.

-Predisposicion al trabajo en equipo.

-Predisposicion a la capacitacion constante, principalmente en competencias que le atafien.
-Trato amable, respetuoso con personal de la reparticion y con personas ajenas a la misma.
-Conocimientos avanzados en el manejo de word, excel o sistemas similares y rdpida
adaptacion a la implementacion de sistemas informaticos.
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de Iz Produceion

RESOLUCION N°
SANTA FE, “Cuna de la Constitucién Nacional”,
ANEXO II
PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

Fecha: Desde el dia 09 al 27 de septiembre de 2019, en el horario de 08.00 a 12.00 hs.-
Lugar de presentacion de la documentacion: En la sede del Ministerio de la Produccion,
sita en calle Bv. Pellegrini N° 3100 de la ciudad de Santa Fe.

Se deberd completar el Formulario de Inscripcion (codigo FC-01) que se puede bajar de la
pagina web oficial' o podran ser retirados en el lugar mencionado, en el horario de 8.00 hs. a
12.00 hs.

Esta Jurisdiccion tendrd a su cargo la difusion del concurso y enviard copia del llamado
dentro de las veinticuatro (24) horas de aprobado, a la Subsecretaria de Recursos Humanos y
Funcion Piblica y a las entidades sindicales con personeria gremial -con dmbito de
actuacion provincial- precisados en la Ley N° 10052 y modificatorias.

El llamado a concurso deberd difundirse dentro de las cuarenta y ocho (48) horas de la fecha
de aprobacion de la presente resolucion, durante un plazo de diez (10) dias y la inscripcién
permanecera abierta hasta cinco (5) dias posteriores al fin de su difusion. Se realizara por los
medios mas idoneos que aseguren el conocimiento del mismo por parte de los interesados,
debiendo publicarse a su vez, en carteleria instalada en la sede de la Jurisdiccion y en la
portada principal de la Pagina Web Oficial de la Provincia.

Para el supuesto de declararse desierto el presente, la convocatoria a concursos abierto sera
publicada ademds, como minimo en dos medios masivos de comunicacion del ambito
provincial, durante tres (3) dias y con una antelacion previa a los diez (10) dias del cierre de
inscripcion.

En la difusion se transcribird el contenido de la presente o en su caso, lugar y horario en que
la reglamentacion del concurso se encuentre a disposicion de los interesados.

Los postulantes deberan acompaiar al formulario de inscripcion, una copia impresa de su
Curriculum Vitae, una fotocopia de las dos primeras hojas de su D.N.I. o documento
equivalente, con constancia del altimo cambio de domicilio realizado; y de todos los
antecedentes relativos a los datos consignados en el referido formulario (ejemplo:
certificados de estudios, diplomas, constancias de titulo en tramite, certificados de trabajo
desempefiados y demds comprobantes pertinentes). Las fotocopias requeridas deberan
encontrarse debidamente certificadas por la Institucion Emisora respectiva, por la Oficina
de Certificaciones de los Tribunales Provinciales o por Escribano Prblico, Ias que
podrén acercarse hasta un dia antes de la evaluacion de antecedentes. © -+

Toda debera inscripcién ir acompafiada pro la EDHEW@KE;WM de Seﬂriﬁns y
antigliedad, expedida por la Direccion de Recursos Humanos de 1a Provincia, y-con
fotocopia del ultimo recibo de sueldo del pnstulante, ceruﬁcadu por la Dlrecciﬁn

. tniE cqﬂtbng& ila leyhida:
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PROVINCIA DE SANTA FE

Ministerio de 1a Produccidn

ff2.-

nimero de D.N.I del postulante. Todas las hojas deberan estar numeradas y
firmadas, indicandose la totalidad de las hojas que componen la presentacion (ejemplo:
1 de 10 & 1/10). No serdn considerados los antecedentes respecto de los cuales no se
acompaiie documentacion probatoria.

Los aspirantes, en ocasion de registrar su inscripcion, deberdn constituir domicilio legal y
direccion de correo electronico a todos los efectos emergentes de la convocatoria, en el que
se tendrdn por validas todas las notificaciones que se efectien.

Se emitira una constancia firmada y sellada por el Ministerio de la Produccién en la que se
consignara la fecha de recepcion, siendo ésta, la tinica documentacidn admitida a los efectos
de acreditar la inscripcion.

No se admitird la invocacion de nuevos titulos, antecedentes o trabajos con posterioridad al
cierre del plazo de inscripcion.

Todos los datos denunciados por los aspirantes tendrdn cardcter de Declaracion Jurada.
Cualquier falsedad incurrida en ellos serd causal inmediata de eliminacion del Concurso, de
lo que sera debidamente notificado el postulante alcanzado, con mencion de la causal.

La presemacion de la solicitud de inscripcion en la convocatoria importa el pleno
conocimiento y aceptacion de los aspirantes de las bases establecidas en el presente
procedimiento, como asimismo la modalidad de designacion resultante, el rea en que han de
prestar servicios y las tareas exigidas.

La falta de documentacién debidamente certificada, que acredite la posesién de los requisitos
exigidos en la convocatoria para la inscripcion, invalidara la presentacién al concurso.-

ETAPAS DE EVALUACION

Evaluacion de Antecedentes:

Fecha: Del 07 al 11 de octubre de 2019.-

Lugar: Ministerio de la Produccion. Bv. Pellegrini 3100

Hora: 9 hs,

La calificacién de antecedentes sera numérica de 0 a 100 puntos, con la valoracién particular
de cada item y componente de acuerdo a la Guia de Valoracion de Antecedentes para
Concursos Internos que forma parte del Anexo Il del Decreto N° 4439/15.-

Evaluacion Técnica Escrita:

Fecha: Del 21 al 25 de octubre de 2019.-
Lugar: Ministerio de la Produccién. Bv. Peﬂegrml 3100
Hora; 10 hs. . - '
La calificacién serd numenca de 0 h’lﬁt‘}‘pmﬁnﬁ Serd ellalgn'ada ;g:r el hu‘ado temendn como
base los requerimientos establecidos en el perfil del puesﬁf : |
Para acceder a la s;guteute etapa se debera nbtener un minimo de 60 puntu-s

Fecha: Del 05 al 11.de %
Lugar: Bvﬁg};ister de‘#a E :

Hora. 11Hs
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3.

Se calificard de 0 a 100 puntos. Estard a cargo de profesionales con amplio conocimiento en
la tematica, y se obtendrd, a partir de herramientas psicoméiricas un conocimiento mas
profundo sobre las capacidades cognitivas vy de relacion propias de la personalidad del
concursante, en relacion a las exigencias del puesto especifico que se concursa y el ambito en
que debera prestar sus servicios. El resultado de estos examenes tendra caracter reservado.

Entrevista Personal

Fecha. Del 19 al 26 de Noviembre de 2019.-
Lugar; Ministerio de la Produccidon. Bv. Pellegrini N° 3100
Hora: 10hs.

Se calificara de 0 a 100 puntos. El jurado del concurso elaborara una Guia de Entrevista,
pautando las caracteristicas a observar y evaluar en le postulante. El puntaje deberd ser
resulto al finalizar cada entrevista o, en su defecto, en el mismo dia que se efectuara.

ORDEN DE MERITO

El Jurado tendra un plazo de diez (10) dias habiles computados a partir de la tiltima etapa
evaluatoria que corresponda a cada convocatoria, para elaborar el Orden de Méritos, el que
se confeccionard con los puntajes globales ponderados cuyo valor sea igual o mayor a 60
puntos para los concursos internos de las categorias 6, 7, 8 y 9; igual o mayor a 50 puntos
para los concursos internos de las categorias 3, 4 y 5. El mismo serd notificado
fehacientemente a los aspirantes dentro de los cinco (5) dias de la fecha de elaborado.

En el caso de que ninguno de los concursantes alcance este puntaje, el concurso se declarara
desierto, debiendo procederse a convocar a concurso interno interjurisdiccional si asi
correspondiese o a concurso abierto,

PONDERACION DE CADA ETAPA

Cada etapa tendra el siguiente peso relativo porcentual para la conformacién del Orden de
Meérito:

Agrupamiento Evaluacion de | Evalvacion | Evaluacién Entrevista Total
Antecedentes Técnica Psicotécnica Personal
Administrativo 30 % - 40% | 20% 10% 100%
i ; B i I e i & FEEEYETEE . I 2
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